В Дирекцию ФИЦ Биотехнологии РАН
От руководителя 
   _____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________

                                                                                                         (название подразделения, должность, фамилия и инициалы)
Корп. №___ комн.____ тел.___________________________________ 
В связи с необходимостью выполнения заранее непредвиденных работ по научной тематике, от срочного выполнения которых зависит нормальная работа ФИЦ Биотехнологии РАН и выполнение плановых обязательств научного подразделения, прошу в период с 28 марта  2020 г. по 05 апреля 2020 г. разрешить проход в здание и выдачу ключей от комнат:
 №№ ____________ корп. № ________ в вечерние часы до "____" час., в выходные и праздничные дни с "____" до "____" час. следующим сотрудникам: 
1. __________________________________ 5. __________________________________ 

                                     (фамилия и инициалы)                                                                (фамилия и инициалы)
2. __________________________________ 6. __________________________________ 

                                     (фамилия и инициалы)                                                                (фамилия и инициалы)
3. __________________________________ 7. __________________________________ 

                                     (фамилия и инициалы)                                                                (фамилия и инициалы)
4. __________________________________ 8. __________________________________ 

                                     (фамилия и инициалы)                                                                (фамилия и инициалы)
В соответствии с ч. 1 ст. 113 Трудового кодекса РФ, письменное согласие от вышеперечисленных сотрудников на внеурочную работу в указанный период без выплаты дополнительного вознаграждения получено. Целевой инструктаж сотрудников по охране труда согласно Статье 225 Трудового кодекса РФ, правилам обращения с вредными, опасными, огнеопасными, взрывоопасными веществами и мерам противопожарной безопасности проведен: 
1. ________________/________________/ 5. ________________/________________/ 
                   (подпись)                        (фамилия и инициалы)                        (подпись)                       (фамилия и инициалы)    

2. ________________/________________/ 6. ________________/________________/ 
                   (подпись)                        (фамилия и инициалы)                        (подпись)                       (фамилия и инициалы)    

3. ________________/________________/ 7. ________________/________________/ 
                   (подпись)                        (фамилия и инициалы)                        (подпись)                       (фамилия и инициалы)    

4. ________________/________________/ (8. ________________/________________/
                   (подпись)                        (фамилия и инициалы)                        (подпись)                       (фамилия и инициалы)    

Руководитель________________________________________________________________________ 

(название подразделения)
________________/______________________________________________/

              (подпись)                                            (фамилия и инициалы)
«___» ________ 20___ г. 

Руководителю подразделения ФИЦ Биотехнологии РАН ____________________________________________________________________________________

                                                       (название подразделения, должность, фамилия и инициалы)
от __________________________________________________________________________________ 

                                                                        (должность, фамилия и инициалы)
ЗАЯВЛЕНИЕ

В связи с необходимостью выполнения заранее непредвиденных работ по научной тематике лаборатории, от срочного проведения которых зависит в дальнейшем нормальная работа подразделения и выполнение плановых обязательств, прошу в период с ____________ 20___ г. по _____________ 20___ г. разрешить мне работать в комнатах №№ ____________ корп. № ________ в вечерние часы до "____" час., в выходные и праздничные дни с "____" до "____" час. без выплаты дополнительного вознаграждения, с компенсацией в виде предоставления дополнительного времени отдыха. 

___________________ /_________________________________________________/
                    (подпись)                                                                           (фамилия и инициалы)
«___» ________ 20___ г.
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