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	(кого записка – должность, Ф.И.О.)


	(дата)



	


Предмет обращения


Служебная записка

	

	

	

	

	


Указывается необходимость приобретения товаров (работ, услуг), наименование товара (работ, услуг), его количество и максимальная стоимость (при наличии, артикул конкретного поставщика для товаров).





	Инициатор закупки (заинтересованное лицо)
(должность, Ф.И.О.)

	


	
	


	
Ф.И.О. и подпись автора служебной записки

	






	К ИСПОЛНЕНИЮ:
	Заместитель директора

______________/Э.Г. Садыхов/






ОБОРОТНАЯ СТОРОНА (ЗАПОЛНЯЕТСЯ СООТВЕТСТВУЮЩИМИ СЛУЖБАМИ):



	СОГЛАСОВАНО:


	

	Начальник ПФО
	Источник финансирования
	Код КОСГУ

	Дата согласования
	Подпись

	
Т.В. Байдина

	
	
	
	




	Отдел закупок, ответственный сотрудник (должность, Ф.И.О.)
	Способ
закупки
	Дата согласования
	Подпись

	



	
	
	




	Главный бухгалтер
	Дата согласования
	Подпись

	
Н.А. Макарова
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