
Приложение № 3к приказу директораот 24 мая 2024 г. № 79 - Д
ИНСТРУКЦИЯпо действиям при обнаружении на объекте (территории) посторонних лиц иподозрительных предметов, а также при угрозе совершениятеррористического акта для должностных лиц и сотрудников объектаФИЦ Биотехнологии РАН

I. Общие положения.Настоящая инструкция разработана в целях обеспеченияантитеррористической безопасности объекта с массовым пребываниемнаселения и устанавливает порядок действий руководителя и персонала привозникновении угрозы совершения террористического акта и при егосовершении.Инструкция подготовлена на основе федерального законодательства,рекомендаций Национального антитеррористического комитета.В настоящей Инструкции применяются следующие основные понятия,относящиеся к сфере противодействия терроризму:Террористический акт – совершение взрыва, поджога или иныхдействий, устрашающих население и создающих опасность гибели человека,причинения значительного имущественного ущерба, либо наступления иныхтяжких последствий, в целях воздействия на принятие решения органамивласти или международными организациями, а также угроза совершенияуказанных действий в тех же целях.Контртеррористическая операция – комплекс специальных, оперативно-боевых, войсковых и иных мероприятий с применением боевой техники,оружия и специальных средств по пресечению террористического акта,обезвреживанию террористов, обеспечению безопасности физических лиц,организаций и учреждений, а также по минимизации последствийтеррористического акта.При возникновении угрозы совершения террористического акта или егосовершении общее руководство мероприятиями осуществляет руководительобъекта с массовым пребыванием населения, который обеспечиваетмаксимальную безопасность персонала и посетителей объекта с массовымпребыванием населения и самого объекта от террористического акта, создаетусловия, способствующие расследованию преступленияправоохранительными органами.Типовая инструкция предназначена для использования руководителем,персоналом в учреждениях культуры, здравоохранения, образования и науки,социального обслуживания населения, спортивных учреждениях.



II. Действия руководителя, персонала объекта при возникновенииугрозы совершения террористического акта.
1. Руководитель объекта.Руководитель объекта с получением сообщения об угрозе совершениятеррористического акта ОБЯЗАН:а) при получении сообщения из официальных источников(территориальных подразделений ФСБ, УВД, МЧС и др.):
- обратной связью проверить достоверность полученного сообщения;
б) при получении сообщения от анонимного источника по телефону:
- зафиксировать точное время начала разговора и егопродолжительность;
- при наличии автоматического определителя номера сразу записатьопределившийся номер;
- при отсутствии АОНа или в случае, если он не сработал, не прерыватьтелефонного разговора, не класть телефонную трубку на аппарат, а положитьее рядом, с другого телефона позвонить на телефонный узел связи илидежурную часть УВД с просьбой установить номер телефона, откуда был сделананонимный телефонный звонок;
- при наличии звукозаписывающей аппаратуры следует сразу жеизвлечь кассету (минидиск) с записью разговора и принять меры для еесохранности, установив на ее место другую кассету;
- подробно записать полученное сообщение на бумаге;
- по ходу разговора отметить:
• пол (мужской или женский) звонившего и особенности его (ее) речи:голос (громкий, тихий, грубый, веселый, невнятный и т.д.),темп речи (быстрый, медленный),произношение (отчетливое, искаженное, с заиканием, шепелявое, сакцентом или диалектом),манера речи (развязанная, с издевкой, с нецензурными выражениями),состояние (спокойное, возбужденное);
• звуковой фон (шум автомашин или железнодорожного транспорта,музыка, звук теле- радиоаппаратуры, голоса и др.);
• тип звонка (городской или междугородний);
- по возможности в ходе разговора получить ответы на следующиевопросы:
• когда, кому и по какому телефону звонит этот человек?
• какие требования он (она) выдвигает?
• выступает ли в роли посредника или представляет группу лиц?
• на каких условиях он (она) или они согласны отказаться о тзадуманного?
• как и когда с ним (ней) можно связаться?
• кому сообщить об этом звонке?



- добиться от звонящего максимально возможного промежутка временидля принятия решений или совершения каких-либо действий;
- если возможно, еще в процессе разговора с помощью другихсотрудников сообщить в правоохранительные органы, а если такойвозможности нет, то после разговора;
в) при поступлении угрозы в письменной форме (по почте и вразличного рода анонимных материалах (записках, надписях, информациина диске и т.д.):
- после получения такого документа обращаться с ним максимальноосторожно, стараться не оставлять на нем отпечатков своих пальцев;
- не мять документ, не делать на нем пометок. По возможности убратьего в чистый плотно закрываемый полиэтиленовый пакет и поместить вотдельную жесткую папку. Если документ поступил в конверте – его вскрытиепроизводить только с левой или правой стороны, аккуратно отрезая кромкиножницами;
- сохранять все: документ с текстом, любые вложения, конверт иупаковку, т. к. они могут содержать информацию о преступниках;
- зафиксировать круг лиц, имевших доступ к документу;
- не расширять круга лиц, имеющих доступ к документу;
- анонимные заявления направлять в территориальные подразделенияФСБ с сопроводительным письмом, в котором необходимо указать признакианонимных материалов (вид, качество, каким способом и на чем исполнено),а также обстоятельства, связанные с их распространением, обнаружением илиполучением;
- анонимные материалы не должны сшиваться, склеиваться, на них неразрешается делать надписи, подчеркивать или обводить отдельные места втексте, писать резолюции или указания. На анонимных материалах не должнооставаться давленых следов при исполнении резолюций и других надписей насопроводительных письмах;
- оценить реальность угрозы для персонала, посетителей и объекта вцелом;
- уточнить у дежурного диспетчера (начальника службы безопасности)сложившуюся на момент получения сообщения обстановку и возможноенахождение подозрительных лиц (предметов) на объекте или вблизи него;
- отдать распоряжение о доведении полученного сообщения дотерриториальных подразделений ФСБ, УВД, МЧС и усилении охраныучреждения;
- поставить задачу персоналу на ограничение доступа посетителей натерриторию объекта, обязать их немедленно докладывать при обнаруженииподозрительных лиц (предметов) руководителю лично;
- организовать экстренную эвакуацию посетителей, персонала сугрожаемого участка территории объекта. При невозможности определения



конкретного участка проведения террористического акта – с территории всегообъекта. При оповещении посетителей об эвакуации, с целью недопущенияпаники, следует употреблять формы сообщения, не раскрывающие истинногохарактера угрозы и причины эвакуации;
- обеспечить безаварийное прекращение опасных технологическихпроцессов;
- организовать перестановку припаркованных автомобилей нарасстояние не ближе 100 м от объекта;
- обеспечить пути подъезда для специальных автомобилей ФСБ, УВД,МЧС, скорой медицинской помощи;
- отдать распоряжения о подготовке помещений для работыоперативного штаба по проведению контртеррористической операции,оповестить и собрать специалистов, способных быть проводниками иликонсультантами для прибывающих сил правоохранительных органов,подготовить документацию антитеррористической защищенностиучреждения, паспорт безопасности и т.д.;
- до прибытия сил, планируемых для участия в аварийно-спасательных идругих неотложных работах приступить к проведению первоочередныхмероприятий, направленных на обеспечение безопасности посетителей,сотрудников;
- с прибытием оперативной группы правоохранительных органовдоложить обстановку, передать управление еѐ руководителю и далеедействовать по его указанию, принимая все меры по обеспечению проводимыхоперативной группой мероприятий;
- обеспечить спасение и эвакуацию пострадавших посетителей иперсонала объекта;
- доложить о происшедшем и принятых мерах в администрацию.
2. Сотрудники объекта.С получением сообщения об угрозе совершения террористического актасотрудники объекта ОБЯЗАНЫ:
- тщательно осматривать все возможные для совершения актовтерроризма места на предмет возможного обнаружения взрывных устройствили подозрительных предметов, мин, снарядов, гранат, самодельныхвзрывных устройств - в сумках, дипломатах, свертках и т.д. Не предприниматьсамостоятельных мер по их обезвреживанию, не трогать и не переставлять их;
- при обнаружении на территории объекта подозрительныхпосетителей совместно с сотрудниками охраны принимать меры к ихзадержанию. Особое внимание обращать на наличие у них каких-либопредметов, свертков и т.д.;
- при появлении вблизи объекта вооруженных лиц незамедлительноставить в известность своих руководителей и сотрудников;
- действовать по распоряжению руководителя с учетом сложившейся



обстановки.
III. Алгоритм действий при обнаружении посторонних(подозрительных) лиц.
Признаки, свидетельствующие о планировании или подготовке актатерроризма:- неоднократное появление подозрительных лиц в окружении здания, гдевы работаете (часто посещаете), или во дворе дома, проведение фото ивидеосъемки, а также записей в блокнот;- попытки избежать встречи с сотрудниками правоохранительных органови уклониться от камер видеонаблюдения (опустил голову, отвернулся, прикрыллицо);-проникновение в подвалы и на чердаки зданий лиц, которые не имеютотношения к их техническому обслуживанию;-необоснованное вступление незнакомцев в контакт с охранниками иобслуживающим персоналом административных и жилых зданий, выведываниеу них сведений о режиме работы, мерах по обеспечению безопасности и т.д.;-поиск посторонними лицами людей, готовых за солидноевознаграждение выполнить малозначимую работу (передача пакета, свертка,посылки).В случае обнаружения подозрительных лиц необходимо выполнитьследующие действия:- не принимать самостоятельных попыток к задержанию;-незамедлительно сообщить о них в правоохранительные органы;-не привлекая внимания, зафиксировать количество лиц, точные приметывнешности, одежды и имеющихся при них предметов, марки и номераиспользуемых автомобилей, направление движения.
IV. Алгоритм действий при обнаружении подозрительныхпредметов.Если обнаруженный предмет не должен, по вашему мнению, находиться вместе, где Вы его нашли, не оставляйте этот факт без внимания. Если выобнаружили забытую или бесхозную вещь, постарайтесь установить, чья она икто ее мог оставить. Если хозяин не установлен, немедленно сообщите о находкеохраннику и через него или самостоятельно в правоохранительные органы.Если вы обнаружили неизвестный предмет возле здания Музея, опроситесотрудников и посетителей, возможно, он принадлежит им. Если владелец неустановлен – немедленно сообщите о находке в отдел полиции.Если вы обнаружили неизвестный предмет в учреждении, немедленносообщите о этом руководству организации и охране.Во всех перечисленных случаях:-не трогайте, не передвигайте, не вскрывайте обнаруженный предмет;-не используйте вблизи мобильные телефоны и средства, способныевызвать срабатывание радиовзрывателя;- зафиксируйте время обнаружения предмета;- постарайтесь сделать все возможное, чтобы люди отошли как можнодальше от находки;- обязательно дождитесь прибытия оперативно-следственной группы



(помните, что вы являетесь очень важным очевидцем).
Помните: внешний вид предмета может скрывать его настоящееназначение. В качестве камуфляжа для взрывных устройств используются самыеобычные бытовые предметы: сумки, пакеты, коробки, игрушки и т.п.Не предпринимайте самостоятельно никаких действий с находкамиили подозрительными предметами, которые могут оказаться взрывнымиустройствами – это может привести к их взрыву, многочисленнымжертвам и разрушениям.

Исп. Кирилюк Александр Сергеевич8 (495) 660-34-30 (доб. 480)


